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DISAHKAN OLEH 

    

 

Andi Sopyandi, S.IP, M.Si 

NAMA SOP : Fasilitasi Seleksi Perangkat Desa  

DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA: 

1. Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2014 tentang Desa; 

2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 83 Tahun 2015 tentang 
Pengangkatan dan Pemberhentian Perangkat Desa sebagaimana telah 
diuabh dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 67 Tahun 2017 
tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Dala Negeri Nomor 83 
Tahun 2015 tentang Pengangkatan dan Pemberhentian Perangkat Desa; 

3. Peraturan Daerah Kabupaten Ciamis Nomor 11 Tahun 2017 Tentang 

Pengangkatan dan Pemberhentian Kepala Desa. 

1. Memahami Tugas Pokok dan Fungsi Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa Kabupaten Ciamis; 

2. Memahami Struktur Organisasi dan Tatakerja Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa Kabupaten Ciamis;  

3.Menguasai Peraturan Perundang-undangan yang berkaitan dengan Perangkat Desa. 

 

KETERKAITAN:  PERALATAN / PERLENGKAPAN  

1. Pemerintahan Desa  1. Komputer / Laptop 

2. Printer 

3. Alat Tulis Kantor  

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN: 

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan sesuai alur akan terhambatnya proses 

fasilitasi seleksi perangkat desa  

Manual dan Elektronik 



 

No 
 

Uraian Prosedur  
 

Pelaksana Mutu Baku 
Ket 

Desa KEcamatan Sekretariat Jafung  Kabid Sekdis Kadis Kelengkapan Waktu Output 

1 Panitia / Desa / 
Kecamatan 
menyampaikan Surat 
Permohonan Fasilitasi 
Seleksi Perangkat 
Desa 

       
 
 
 

a. Surat Permohonan Fasilitasi; 

b. Dokumen Peserta Seleksi 

30 
menit 

Disposisi 

 

 

2  

Disposisi Surat Masuk  

 

       
 
 
 

Disposisi Surat Masuk 30 
menit 

Disposisi  

3 

 

 

Menerima Disposisi 
Fasilitasi Seleksi 
Perangkat Desa dan 
mengverifikasi 
Peserta Selski 
Perangkat Desa 

 
 
 
 
   Tidak 
Lengkap 

     
 

 

 

 
 
 
 

Buku Register 

Dasar Hukum Pelaksanaan 
Pemberhentian da 
Pengangkatan Perangkat Desa 

30 
Menit 

Dokumen 
hasil 
Verifikasi 

 

4 Menerima Disposisi 
dan Membuat Soal 
dan jawaban untuk 
Fasilitasi Seleksi 
Perangkat Desa 

 
 
 
 
 

      Dokumen Soal dan Jawaban 
Seleksi Perangkat Desa 

ATK 

1 hari Soal dan 
Jawaban  

 

4 Membuat Surat Tugas 
dan Surat Jawaban 
Penyampaian Soal 
Seleksi Perangkat 
Desa 

       
 
 
 

ATK 

DPA Progam Bidang 

30 
menit 

Surat 
Pengantar 
dan Surat 
Tugas 

 

5 

 

Melakasankan dan 
Menyampaikan Soal 
dan Jawaban untuk 
kegiatan Fasililtasi 
Seleksi Perangkat 
Desa  

       Soal dan Jawaban  4 jam 

 

Hasil Sleksi  

 

 

 

 


