
  

 

 

 

PEMERINTAH KABUPATEN CIAMIS 

Dinas Pemberdayaan Mayarakat dan Desa 

NOMOR SOP : 000.8.3.3/2.05-DPMD/2024 
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DISAHKAN OLEH 

    

 

  Andi Sopyandi, S.IP, M.Si 

NAMA SOP : Fasilitasi Bantuan Keuangan Kepada Desa Provinsi Jawa Barat  

(Reguler, Non Reguler & Kompetitif) 

+. DASAR HUKUM: KUALIFIKASI PELAKSANA: 

1. Peraturan Gubernur Jawa Barat Nomor 01 Tahun 2024 tentang 
Penjabaran Anggaran Pendapatan dan Belanja Daeah Tahun Anggaran 
2024;  

2. Keputusan Gubernur Jawa Barat Nomor Kep-065/PMD.05.03-PPD/2023 
Tentang Petunjuk Teknis Bantuan Keuangan Kepada Desa Tahun 
Anggaran 2024.  

1. Memahami Tugas Pokok dan Fungsi Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa Kabupaten Ciamis; 

2. Memahami Struktur Organisasi dan Tatakerja Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa Kabupaten Ciamis; 

3. Menguasai Peraturan Perundang-undangan yang berkaitan dengan Pengelolaan Bantuan Keuangan Provinsi 
Jawa Barat; 

4. Mampu mengoperasikan Komputer dan menguasai Aplikasi. 

KETERKAITAN:  PERALATAN / PERLENGKAPAN  

1. Pemerintah Desa  

2. Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa Provinsi Jawa Barat 

1. Komputer / Laptop / Aplikasi / Internet  
2. Printer & Scanner 
3. Alat Tulis Kantor  

PERINGATAN: PENCATATAN DAN PENDATAAN: 

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan sesuai alur akan terhambat penyaluran 

Bantuan Keuangan Kepada Desa Provinsi Jawa Barat (Reguler, Non Reguler 

& Kompetitif)  

Manual dan Elektronik 



No Aktivitas 

Pelaksana Mutu Baku Keterangan 

 
 

Desa 

 
Kepala DPMD 
Kab. Ciamis 

/ Kabid 

Pemdes   

DPMD 
Provinsi 

Jawa 
Barat 

Kepala 
DPMD 
Kab. 

Ciamis 

 
Kepala 
DPMD 

PROVINSI 
Jawa 
Barat 

Persyaratan/ 
Kelengkapan 

Waktu Output  

SOP                    

1 Menerima dan Menyampaikan 

Daftar Desa Penerima Bantuan 

Keuangan Provinsi Jawa Barat 

(Reguler, Non Reguler & 

Kompetitif) Berdasarkan SK 

Gubernur Jawa Barat 

 
 

     1. Komputer/Laptop  

2. Internet 

3. Alat Tulis Kantor 

4. Printer  

5. Scanner  

1 Hari  Surat Pemebritahuan 

Daftar Desa Penerima 

Bantuan Keuangan 

Provinsi Jawa Barat 

(Reguler, Non Reguler & 

Kompetitif) 

  

2 Pendampingan Pembuatan 

Proposal Permohonan 

Pencairan dan Proposal 

Laporan Pertanggungjawaban 

Bantuan Keuangan Provinsi 

Jawa Barat Tahun Anggaran 

Sebelumnya, Berdasarkan 

Petunjuk Teknis Bantuan 

Keuangan Provinsi Jawa Barat  

        1.Surat Permohonan 

Kepala Desa   

2. APBDES pbp 1b dari 

Aplikasi Siskeudes 

3. RAB & DED 

4. Foto 0& 

5. SPTJB & KTP Kades  

6. Rekening 

7. LPJ 

1 Hari  Proposal Permohonan 

Pencairan dan Proposal 

Laporan 

Pertanggungjawaban 

Bantuan Keuangan 

Provinsi Jawa Barat 

  

3 Verifikasi Proposal Permohonan 

Pencairan & Proposal Laporan 

Pertanggungjawaban Bantuan 

Keuangan Provinsi Jawa Barat 

oleh DPMD Kabupaten Ciamis 

& disampaikan melalui Aplikasi 

untuk diverifikasi oleh DPMD 

Provinsi Jawa Barat  

 
 

       1.Surat Permohonan 

Kepala Desa   

2. APBDES pbp 1b dari 

Aplikasi Siskeudes 

3. RAB & DED 

4. Foto 0& 

5. SPTJB & KTP Kades  

6. Rekening 

7. LPJ  

1 Hari    Proposal Permohonan 

Pencairan & Proposal 

LPJ Bantuan Keuangan 

Provinsi Jawa Barat 

yang telah diverifikasi 

oleh DPMD Provinsi 

Jawa Barat  

  

4 Menyampaikan Berkas Fisik 

Proposal Permohonan 

Pencairan & Proposal Laporan 

Pertanggungjawaban Bantuan 

Keuangan Provinsi Jawa Barat 

yang telah diverifikasi oleh 

DPMD Kabupaten Ciamis ke 

DPMD Provinsi Jawa Barat  

     1. Surat Pengantar DPMD 

Kabupaten Ciamis  
2. Proposal Permohonan 

Pencairan & Proposal 

LPJ Bantuan Keuangan 
Provinsi Jawa Barat 

yang telah diverifikasi 

oleh DPMD Provinsi 
Jawa Barat    

1 Hari     1. Surat Pengantar 

DPMD Kabupaten 
Ciamis  

2. Proposal Permohonan 

Pencairan & 
Proposal LPJ 

Bantuan Keuangan 

Provinsi Jawa Barat 
yang telah 

diverifikasi oleh 

DPMD Provinsi Jawa 
Barat    

 



 


